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JURUSAN DESAIN PRODUK
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PEIYYERAHAN KARYA

I Tujuan: Instruksi kerja ini diberikan untuk memberikan kejelasan suatu proses koordinasi dan

pengelolaan kegiatan belajar mengajar yang berbasis tugas studio untuk mata kuliah inti di

Jurusan Desain Produk - FTSP - ITATS ataupun untuk penggunaan oleh Jurusan / instansi lain

di luar Jurusan.

2. Ruang

Lingkup:

untuk mengevaluasi jumlah mahasiswa dalam penyerahan karya dari

jurusan/workshop/laboratorium sesuai dengan materi yang diberikan oleh masing - masing

dosen pengampu mata kuliah/pembimbing Tugas Akhir yang ada dijurusan Desain Produk.

Persyaratan dalam penyerahan karya adalah karya mahasiswa jurusan desain produk aktif yang

telah dipilih dan disetujui oleh dosen pengampu mata kuliah/pembimbing tugas Akhir

3. Definisi Penyerahan Karya adalah kegiatan menyerahkan jurusan desain produk yang aktif dari

mata kuliah/tugas Akhir terpilih/terbaik yang dilakukan dosen dengan memilih dan

menentukan karya/produk dilihat dengan menekankan pada aspek

psikomotorik(ketrampilan), kogniti(pengetahuan), efektif(sikap), kreatifitas dan inovasi

karya.

Adapun penyerahan karya di workshop diatur secara tersendiri oleh Jurusan desain produk

dengan berkoordinasi bersama kepala laboratorium dan tetap memperhatikan ketentuan

bahwa penyerahan karya tersebut berdasarkan keputusan dosen pengampu mata

kuliah/pembimbing tugas akhir terhadap karya terpilih/terbaik yang diserahkan ke

workshop/lab.

Kepala Laboratorium adalah seorang dosen yang diangkat secara musyawarah melalui

penerbitan Surat Tugas dari Ketua Jurusan dengan periode semester tertentu untuk

mengkoordinasi dan mengelola laboratorium/wokshop secara administratif bersama

dengan laboran untuk menginventaris produk/karya di ruang

workshop/studio/laboratorium, merawat ruang dan alat workshop/studio/lab, dan mencatat

kegiatan workshop/studio/lab.

Dosen Pengampu adalah seseorang yang berdasarkan persyaratan pendidikan, keahlian

dan kemampwtnnya diangkat oleh Mendiknas/Rektor untuk menjalankan tugas pokok

pendidikan. Dosen terdiri dari Dosen Tetap dan Dosen Luar Biasa.

Mahasiswa adalah seseorang yang secara resmi terdaftar di Program Sarjana Jurusan

Desain Produk.
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Jl. Arief Rahman Hakim 100. Surabava

JURUSAN DESAIN PRODUK
STAI\IDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENYERAHAN KARYA

F'II\[ISH

Prosedur: 1. ProsedurPenyerahan Krrya

Mahasiswa jurusan desain produk aktif
yang karya/produknya terpilih/terbaik

LABORAN
(Mahasiswa menyampaikan penyerahan karya terbaiVterpilih)

Mahasiswa mengisi formulir penyerahan karya

Mahasiswa melengkapi formulir dengan
foto karya/produk yrng akan diserahkan

Dosen Pengampu & Kepala laboratorium
Mahasiswa melengkapi formulir dengan Persetujuan dosen pengampu/pembimbing TA dan

Kepala laboratorium

LABORAN
Mahasiswa menyerahkan karya terbaiVterpilih di laboratorium/workshop

Mahasisway'dosen
(Mahasiswa/dosen menerima bukti penyerahan karya dari laboran)
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JURUS$I DESAIN PRODUK
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENYERAHAN KARYA

Aktifitas Penanggung
iawab

Input Output

l.

7.

Start

Mahasiswa/dosen Jurusan Desain Produk Aktif
Mahasiswa dan dosen yang terdaftar sebagai mahasiswa dan
dosen aktif yang diperbolehkan untuk mengambil karyalproduk
terpilih/terbaik di studio/workshop

Mahasiswa/dosen menyampaikan penyerahan
karya/produk ke Laboran
Mahasiswa/dosen memberitahukan kepada laboran untuk
mengambil karya/produk di studio/workshop

Mahasiswa/dosen mengisi formulir penyerahan karya
Mahasiswa mengisi forrrulir penyerahan karya
1.7 .4.5 IIT ATSIFORM/LAB/JDP/OO6

Mahasiswa melengkapi formulir dengan foto karya/produk
yang akan diserahkan
Mahasiswa/dosen melengkapi formulir penyerahan karya
dengan melampirkan foto karya/produk yang akan diserahkan.

Dosen pengampu & Ketua Jurusan
Formulir penyerahan karya diketahui oleh dosen pengampu
dan disetujui oleh Ketua Jurusan desain produk

Mahasiswa/dosen mengambil karya di studio/workshop
Mahasiswa/dosen mengambil karya di studio/workshop dalam
lingkungan kampus. Karya yang diambil dari studio/workshop
menjadi tanggung jawab mahasiswa/dosen yang mengambil.

LABORAN
Laboran mengambilkan karya yang dimaksud
mahasiswa/dosen dan memberikan surat bukti penyerahan
karya dari mahasiswa/dosen yang bersangkutan.

Dosen Pengampu,
mahasiswa

Laboren

Dosen Pengampu,
Ketua Jurusan

Nlahasiswa,
Laboran

Formulir
penyerahan

karya

Formulir
penyerahan
karya terisi

lengkap

Karya
diambil

Formulir
penyerahan
karya terisi

lengkap

Formulir
sudah di

tanda tangani

Bukti
penyerahan

karya

Lampiran:
1. Bukti pemilik karya terpilih/terbaik
2. Foto produk/karya

Diperiksa oleh:
Ketua TPMJ,

Rafim Puspitasari. ST..MT
NIP. I12073
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LABORATORIUM DESAIN PRODUK

FORMULIR PENYERAHAN KARYA
L.7 .4.s / tr Ars/Fo RM/ tAB I JDP I OO7

Kami, mahasiswa di bawah ini WAJIB menyerahkan karya untuk disimpan dan dipergunakan
dengan sebagaimana mestinya oleh Jurusan Desain Produk.
Kami Mahasiswa Desain Produk:

:.ffiftg;: -.,t ':t.,.. ,.,
1.

2.

3.

4.

5.
ldentifikasi Produk:

Dimensi :

Jenis Produk : Furnitur / Fesyen / Tas / Alas Kaki / lainnya

Hasildari ilata Kuliah :

(PXLXTcm)

Menyetujui
Dosen Mata Kuliah / Pembimbing TA

Mengetahui

Paraf Laboran

Surabaya,
Yang Menyerahkan

Laboratorium Desain Produk
Kepala

Christin lllardiana, ST., t.Sn.

NPM.
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LABORATORIUM DESAIN PRODUK

FORMULIR PENYERAHAN KARYA
r.7 .4.s / tT Ars/FoRM/L Bl lDP / OO7

Kami, mahasiswa di bawah ini WAJTB menyerahkan karya untuk disimpan dan dipergunakan
dengan sebagaimana mestinya oleh Jurusan Desain Produk.
Kami Mahasiswa Desain Produk:

ldentifikasi Produk:

Dimensi : (PXLXTcm)
Jenis Produk : Furnitur / Fesyen / Tas / Alas Kaki / lainnya

Hasildari ilata Kuliah :

-T

Menyetujui
Dosen Mata Kuliah / Pembimbing TA

Surabaya,
Yang Menyerahkan
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Surabaya,
Mengetahui
Laboratorium Desain Produk
Kepala

Penyerahan karya
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1.

2.

3.

4.

5.

Christin llfiardiana, ST., il.Sn.

NPM.
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